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Ваш надійний помічник

 

Помощник руководителя, 5000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Активно развивающейся компании, которая занимает лидирующие позиции в сфере рекламного бизнеса открывает конкурс
на должность помощника руководителя. Мы ищем активных, целеустремленных, уверенных в себе девушек, которые
готовы не только работать но и развиваться вместе с нами.

Наша компания уже 10 лет занимается продвижением различных товаров.

Ваши обязанности:

поиск нужной информации,
работа с первичной документацией,
организация работы офиса,
ведение отчетности,
общение с партнерами компании,
выполнение поручений руководителя.
участие в разработке проектов, связанных с деятельностью компании.

Наш идеальный кандидат должен не только отлично справляться с прямыми обязанностями, но и проявлять свою
инициативу в продвижении нашей фирмы.

Что мы предлагаем со своей стороны? В первую очередь — отличные условия работы, а именно:

Конкурентную заработную плату 5000 грн независимо от отработанных дней и конечно-же премии за хорошую работу
Удобный график работы: с 9.00 до 19.00, 25 рабочих дней в месяц, плавающие выходные.
Слаженный и дружный коллектив
Удобное расположение офиса с хорошей транспортной развязкой.

Как мы видим нашего будущего сотрудника:

Приятная, располагающая внешность
Отличные коммуникативные навыки
Ответственность, пунктуальность
Инициативность, коммуникабельность

Если Вы готовы постоянно работать над собой, развивать свои навыки, то наша компания готова предоставить все
возможности для этого, а главное — карьерный рост. К каждому сотруднику у нас организован индивидуальный подход, по
этому главный показатель — не опыт работы, а желание учиться чему-то новому. Даже если это Вашу первая работа — мы
всему обучим, всё расскажем и Вы станете настоящим профессионалом своего дела. Это отличная возможность начать
карьеру с нуля в перспективной, востребованной отрасли.

Если Вы считаете, что являетесь идеальным кандидатом на указанную должность, то ждем Вас на собеседование. Именно
Вы можете стать неотъемлемой частью нашей команды и достигать вершин вместе с нами.

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/work_for_students


Телефон: +38 (068) 968-42-50
 
 

Контактна
особа:

Анастасия
 

Сайт: https://motreit.wordpress.com/
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