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Ваш надійний помічник

 

Помощник руководителя, 10000 грн.
 

Харків,  
 

Компанія: Аквалюкс, компания
Рубрики:
 

Торгівля, продажі,
закупівлі

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Производственно-торговое предприятие Аквалюкс приглашает в свою команду Помощника Руководителя.
Наша компания более 10 лет специализируется на продажах, производстве и обслуживании оборудования под своими
торговыми марками.

Будем рады принять в команду сотрудника, который:
• Обладает организаторскими способностями;
• Стрессоустойчивый, коммуникабельный, пунктуальный, организованный;
• Активный, инициативный;
• Технически грамотный;
• Имеет высшее образование;
• Опыт работы на аналогичной должности приветствуется;
• Умение грамотно общаться и грамотно писать;
• Опыт продаж и маркетинга;
• Умение работать с ПК (Знание Word, Excel);
• Умение работать как в команде, так и самостоятельно.

Наша компания предлагает:
• Заработная плата от 10000-20000 грн. Оклад +% (Предела нет)
• Офис в 5 минутах от метро «Ботанический Сад»
• Коллектив, сплоченный общей идеей и целью
• Официальное трудоустройство
• Кофе, чай за счет компании
• Комфортные условия труда
• График работы с 9 до 18, 5-6 дней в неделю
• Карьерный рост до уровня директора предприятия
• Заработная плата выплачивается вовремя и в полном объеме

Задачи:
• Решение организационных, административных и хозяйственных задач;
• Постановка задач сотрудникам и контроль их выполнения;
• Сопровождение сотрудничества с физическими и юридическими лицами различного уровня;
• Контроль выполнения распоряжений руководителя;
• Подготовка отчетной документации;
• Проведение и планирование закупок;
• Проведение тендерных процедур;
• Работа на результат.

Если Вы соответствуете всем требованиям и готовы расти вместе с нами, будем рады Вас видеть в нашей команде.

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase


Звоните: (063)348-66-94, (095)574-15-02, (068)879-52-30

Екатерина, менеджер по персоналу.

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (095) 574-15-02
 

+38 (063) 348-66-94
 
 

Контактна
особа:

Екатерина
 

Сайт: http://aqualux.ua
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