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Ваш надійний помічник

 

Секретарь, 4500 грн.
 

Київ,  
 

Компанія: Профильные технологии
Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Компания «Профильные технологии» приглашает в свою команду секретаря с перспективой развития на
должность менеджера по продажам.

О нас - собственное производство, штукатурные Профили, широчайший ассортимент; торговая марка ШТУКАТУР,
используемый в сегменте новостроек и ремонта.

Требования:

Высшее образование
коммуникабельность
ответственность

Обязанности:

входящая/исходящая почта
факсы
ведение деловой переписки
прием телефонных звонков
выполнение поручений директора
закупка канцелярских и хозяйственных товаров

Компания предлагает:

Официальное трудоустройство согласно КЗоТ, оплачиваемый отпуск;
з/п 4500грн.
Работа с 8.30 до 17.30 в молодом и дружном коллективе, сб., вс. - выходные дни.

Офис: ул. Бориспольская,9 (Дарницкий район /район Дарницкого ж/д)

тел: ...

Контактное лицо: Светлана

Контактна інформація
 

Телефон:

+38 (050) 311-58-93
 

+38 (044) 567-27-90
 

+38 (050) 355-74-09
 
 

Контактна
особа:

ПоночовнаСветлана
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