
https://jobs.ua/job-menedjer-po-rabote-s-klientami-3044217

Ваш надійний помічник

 

Менеджер по работе с клиентами, 5000 грн. + %
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

В связи с расширением сферы деятельности компании нам нужны Менеджеры.

Приглашаем тех, кто готов работать качественно, на совесть, кто хочет расти и готов показывать отличные результаты!

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ:

Прием входящих звонков, консультация клиентов;
Формирование и ведение клиентской базы;
организация и ведение делопроизводства компании (деловая переписка);
формирование долгосрочных взаимоотношений с клиентами;
организация административно-хозяйственной деятельности офиса;
работа с офисной оргтехникой;
выполнение поручений руководства компании;

ТРЕБОВАНИЯ:

Грамотная устная и письменная речь (русский и украинский языки);
Уверенный пользователь ПК/Интернет (обязательно);
Опыт работы (желателен)
Обучение за счет компании, с оплачиваемой стажировкой.

ЛИЧНЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ:

исполнительность;
вежливость;
дипломатичность и доброжелательность;
грамотная речь, приятный голос.

УСЛОВИЯ РАБОТЫ:

график работы с 9 до 18 (СБ, ВС - вых.);
З/П - ставка от - 5000 до 6000 грн.
Карьерный рост.
Наш офис находится - прос. Отрадный

Оставляйте свои резюме и мы с Вами свяжемся!

Либо для записи звоните по телефону...

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 192-87-17
 
 

Контактна
особа: Андрей

 

https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Адреса: прос. Отрадный
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