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Ваш надійний помічник

 

Офіс менеджер, 2500 грн.
 

Львів,  
 

Рубрики:
 

Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

вимоги: впевнений користувач ПК (Windows, MS Office, Internet, поштові програми) і оргтехніки; Правильна та чітка мова;
здатність швидко навчатися; вміння працювати з людьми; відповідальність;

Обов'язки:

грамотна консультація по послугах компанії;

робота з оргтехнікою;

організація діяльності офісу;

прийом відвідувачів,

Умови роботи:

повна зайнятість,

робота в офісі,

своєчасна оплата.

За всіма питаннями звертатись за номерами

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 425-64-81
 
 

Контактна
особа:

адмін
 

Сайт: http://taxi.lt.ua
 

Адреса: Коциловського
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