
https://jobs.ua/job-administrator-v-prachechnuyu-3-cherez-3-3036250

Ваш надійний помічник

 

Администратор в прачечную 3 через 3, 6400 грн. + %
 

Одеса,  
 

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал, Інші
пропозиції

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требуется администратор ночной смены в прачечную (р-н 1ой Заставы, остановка "Прессмаш").

Время работы: с 22:00-23:00 до 9:00 
График работы: 3 через 3.
З/п: 400 грн/смена + бонусы за переработки + % за выслугу лет.
Доплата за "выслугу лет": 1 год +5%, 3 года +10%

Должностные обязанности:
- контроль качества на всех этапах (стирка, сушка, глажка, упаковка);
- управление персоналом;
- решение текущих орг. вопросов;
- заполнение накладных;
- формирование маршрута водителя;
- прием звонков от клиентов;
- при необходимости - заменить отсутствующего сотрудника (на стирке, сушке, глажении или складе).

Требования:
- опыт работы с персоналом/в должности администратора;
- легкая обучаемость, креативность;
- этика общения с клиентом;
- знание офисных компьютерных программ.

З/п выплачивается два раза в месяц.

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (096) 435-77-94
 

+38 (093) 593-08-41
 
 

Контактна
особа:

Елена
 

https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/other
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