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Ваш надійний помічник

 

Лаборант международного отдела, 2000 грн.
 

Київ,  
 

Рубрики:
 

Офісний персонал, Наука, освіта, переклади, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Государственной организации – ВУЗу (Университет менеджмента образования НАПН Украины) на работу требуется
Лаборант в Отдел международного сотрудничества

Условия работы:
З/п: 2000 грн. (должностной оклад)

О/р: от 0,5 года

График работы: 5-дн. раб. нед. (9:00 – 18:00,Пн - Пт)

Основные обязанности:

- ведение документации отдела;

- набор текстов на украинском, английском и русском языках;

- подготовка и организация приемов иностранных делегаций;

- подготовка документов сотрудников Университета для зарубежных поездок;

- поддержка контактов с сотрудниками отдела и Университета (в случае необходимости)

Требования к претендентам:

- высшее образование (желательно педагогическое);

- уверенное владение иностранным языком (английским);

- грамотность (украинский, английский, русский языки);

- о/р с офисным ПО и оборудованием (принтер, сканер и пр.), знание Windows;

- ответственность, порядочность, оперативность, пунктуальность, аккуратность в работе, коммуникабельность, умение
работать в коллективе, организованность, высокий уровень обучаемости.

Преимущества работы в Университете:

Работа в стабильной организации.

Сплоченный коллектив.

Возможность профессионального развития и карьерного роста.

Возможность зарубежных поездок.

Возможность защиты диссертации.

Контактные телефоны: ...

https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/education_science_translate
https://jobs.ua/vacancy/work_for_students


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 360-55-46
 
 

Контактна
особа:

Татьяна
 

Сайт: http://umo.edu.ua/
 

Адреса:
недалеко от
М.Лукьяновская
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