
https://jobs.ua/job-inspektor-otdela-kadrov-2657586

Ваш надійний помічник

 

Инспектор отдела кадров, 3000 грн.
 

Полтава,  
 

Компанія: Best Taxi
Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал,
Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Требования:

Высшее образование;
опыт работы на аналогичной должности от 2-х лет;
Опыт работы по ведению кадрового документооборота ;
ПК - продвинутый пользователь,
Опыт работы в интенсивном режиме с большим объемом информации.

Обязанности:

Организация и ведение кадрового документа оборота;
Оформление приема, перевода, увольнения сотрудников,
Оформление отпусков, больничных листов сотрудников,
Подготовка сдача отчетов в государственные органы;
Подготовка отчетов по требованию руководства,

Мы предлагаем:

Официальное трудоустройство
Работа в отличном, дружном коллективе профессионалов

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (053) 265-35-70
 

+38 (050) 507-13-35
 
 

Контактна
особа:

администратор
 

Адреса:
пер. Пионерский, 4 к.
19
 

https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor

	Инспектор отдела кадров, 3000 грн.

