
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 7 000 ГРН.

 1 листопада
2016     Місто: Київ

Вік: 48 років
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Охорона, безпека, HR, управління персоналом, Ресторанний бізнес, кулінарія

 Перебуваю в шлюбі      Є діти      Готовий до відряджень     

Досвід роботи

Менеджер по подбору персонала
Сеть гостиниц
06.2016 − 10.2016 (4 місяці)

Обов'язки: • Занимаюсь поиском, подбором и адаптацией персонала для 3 гостиниц (одна из них не в Киеве) • Веду
базу вакансий и резюме на специализированных сайтах по поиску кандидатов, а так же размещаю вакансии в
соцсетях и СМИ • Провожу собеседования с кандидатами (сначала по телефону, потом при личной встрече) •
Провожу первичную проверку документов соискателя, а так же провожу обзвон предыдущих мест работы • Веду
мониторинг необходимости персонала в гостиницах • Провожу необходимые инструктажи с вновь принятыми
сотрудниками • Занимаюсь учетом рабочего времени персонала (в одной из гостиниц), а так же слежу за
нарушениями трудовой дисциплины (несвоевременный приход-уход и прочие нарушения) • Исполняю некоторые
поручения, связанные с безопасностью гостиниц

Консультант по безопасности
сеть гостиниц
08.2015 − 05.2016 (9 місяців)

Обов'язки: • Принимал участие в разработке и внедрении должностных инструкций и стандартов работы
сотрудников гостиниц • Принимал участие во внедрении системы контроля доступа и усовершенствовании системы
видеонаблюдения гостиниц • Принимал участие в проверке персонала перед принятием на работу, а так же
проводил начальные инструктажи новых сотрудников • Проводил периодические инструктажи сотрудников гостиниц
• Занимался анализом данных видеонаблюдения в вопросах, связанных с безопасностью, а так же обслуживанием
гостей • Занимался составлением отчётов и анализом данных системы учёта и контроля рабочего времени

Кинолог
Национальная Гвардия Украины
09.2014 − 08.2015 (11 місяців)

Обов'язки: принимал участие в АТО, имею статус участника боевых действий

Администратор мотеля
Мотель "Карманъ"
02.2014 − 08.2014 (6 місяців)

Обов'язки: Бронирование номеров отеля и сауны; поселение и выселение гостей; расчёт за номера, бар и сауну;
приготовление и подача напитков, обслуживание гостей на баре

Начальник службы охраны
гостиница "Конференц Холл Ирпень"
11.2010 − 12.2013 (3 роки 1 місяць)

Обов'язки: •Построение службы охраны гостиницы с «0» •Разработка и внедрение концепций видеонаблюдения
(провёл самостоятельно тендер на установку системы видеонаблюдения гостиницы от поиска компании до полной

https://jobs.ua/resume/kiev


установки и эксплуатации системы) и безопасности гостиницы •Разработка должностных инструкций, плановый и
внеплановый инструктаж сотрудников, поиск и собеседования с кандидатами на должность, очередные и
внеочередные (в том числе в вечернее время и выходные) проверки выполнения инструкций подчинёнными.
•Проведение служебных расследований, связанных с внутренней и внешней безопасностью •Проведение плановых
и внеплановых инструктажей с сотрудниками гостиницы, по вопросам, связанным с безопасностью •Имею опыт в
проведения инвентаризации •Имею опыт работы в службе гостиничного хозяйства (исполнял обязанности во время
отсутствия управляющей СГХ) •Имею опыт работы администратором службы приёма-размещения, косьержем, GRM
во время проведения Евро 2012 •Имею опыт работы администратором ресторанной службы, барменом, во время
проведения банкетов, фуршетов и т.п. •Принимал участие в Первой Всеукраинской конференции "Безопасность во
время проведения Евро-2012" •В качестве делегата принимал участие в 3 Всеукраинском гостиничном форуме
•Принимал участие в конференции посвященной технологиям гостиничной безопасности: «Гостиничные замки ILCO,
SAFLOK, системы контроля и управления доступом KABA для гостей и персонала»

Руководитель смены СБ
ОАО «Гостиница «Премьер Палас»
08.2001 − 08.2010 (8 років 11 місяців)

Обов'язки: Принимал участие в разработке и внедрении стандартов службы безопасности гостиницы; имею опыт
работы с VIP персонами (в т.ч. с самыми капризными и привередливыми); проходил кросс тренинги в отделах
маркетинга, бронирования, службе номерного фонда; имею представление (теоретическое и практическое) о работе
всех основных служб гостиницы, обеспечении внутренней безопасности, работе по обеспечению безопасности
гостей, работе в составе ДПД, работе в составе боевого расчёта при поиске и обнаружении ВУ (до прибытия ВТС
МВД), работе по поддержанию пропускного режима. Принимал участи в обеспечении безопасности при проведении
всевозможных мероприятий, в т.ч. с участием VIP- персон. Имею опыт работы с системами APACS 2.4 pro и
CHATEAU ver. 2.3, Epitome (только отчёты). В течении месяца (25.05-29.06.2010) проходил стажировку на должности
зам. начальника службы номерного фонда (неномерной фонд).

Освіта

КУТЭП
Спеціальність: факультет международных экономических отношений и менеджмента, бакалавр-
менеджер
, 09.2006 − 05.2010 (3 роки 8 місяців)

Знання мов
Английский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  Дополнительное образование Украинская экономическая студия, Киев;
Семинар «Комплексная безопасность фирмы» (2004) Учебный комбинат «Навигатор», Киев; Курсы
противопожарной безопасности (2008) Научно-тренировочный центр подготовки по оказанию медицинской помощи
в экстремальных ситуациях, Киев; Курсы по оказанию мед. помощи (2008, 2009) Курсы по поиску, обнаружению и
действиям сотрудника СБ при обнаружении взрывного устройства до прибытия ВТС МВД; Сотрудники ВТС (2009)

Пользователь (Word, Exel, Internet, e mail, специализированное ПО). Имею опыт работы с системами APACS 2.4 pro
и CHATEAU ver. 2.3, Epitome (только отчёты), AT Dvr (видеонаблюдение), CMS ver. 3.1.0 (видеонаблюдение), Live
Center v. 10.4 (видеонаболюдение), ZK Time ver. 4.8.5 (система контроля и учёта рабочего времени)

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Получить перспективную работу с возможностью дальнейшего
роста, чтобы реализовать свои амбиции и применить свой опыт.
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