
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 5 000 ГРН.

 17 жовтня 2016    Місто: Запоріжжя

Вік: 52 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: HR, управління персоналом

 Перебуваю в шлюбі      Є діти    

Досвід роботи

менеджер по персоналу
гостиница Four Points by Sheraton
02.2015 − 11.2015 (9 місяців)

Обов'язки: единственный менеджер по персоналу, исполняла все обязанности, начиная от проведение
собеседования до приема кандидата на работу и увольнения, ведение табеля рабочего времени, формирование
личных дел, больничных листов.

главный специалист по
персоналу
ОАО "Ощадбанк"
05.2012 − 01.2016 (3 роки 7 місяців)

Обов'язки: ведение табеля рабочего времени для всего персонала Ощадбанка, формирование личных дел,
трудовых книжек, больничных листов, проведение собеседований с кандидатами, проведение ярмарок вакансий.

помощник генерального директора, заместитель начальника
АХО
ОАО "Укртелеком"
10.2003 − 09.2010 (6 років 10 місяців)

Обов'язки: подготовка писем, договоров, всей входящей корреспонденции на рассмотрение генерального
директора, ведение протоколов заседаний, распределение и контроль за поручениями руководителя, подготовка
приказов на подпись

помощник генерального директора
ОАО Запорожский алюминиевый комбинат
02.1994 − 09.2003 (9 років 7 місяців)

Обов'язки: организация рабочего дня руководителя, прием звонков, почты на рассмотрение, прием зарубежных
делегаций, участие в переговорах в качестве переводчика, заказ билетов и гостиниц.

Освіта

Запорожский Государственный педагогический университет
Спеціальність: преподаватель французского и английского языков
повна вища, 09.1988 − 06.1993 (4 роки 9 місяців)

Знання мов
французский - Професійний (експерт), английский - Професійний (експерт)

https://jobs.ua/resume/zaporozhie


Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  спокойна, уравновешенна, неконфликтна

имею опыт работы помощника руководителя, единственного менеджера по персоналу, опыт работы на крупных
предприятиях, владею иностранными языками - английский, французский, уверенный пользователь ПК.

Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  возможность реализовать свои навыки, общение с людьми
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