
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР

 29 серпня 2016    Місто: Одеса

Вік: 32 роки
Режим роботи: повний робочий день
Категорії: Туризм та спорт, Логістика, доставка, склад

Досвід роботи

менеджер
Одесский визовый сервис центр, ЧП "ЮСН"
05.2014 − 06.2016 (2 роки 1 місяць)

Обов'язки: - консультирование заявителей, прием и обработка документов по различным целям поездок для
дальнейшей передачи в Посольства стран Шенгенского соглашения. - ведение деловой переписки и телефонных
звонков с Посольствами, поездки в Консульство. - участие в тренингах Консульства во время открытия новых миссий
(стран) в визовом сервис центре. - обучение персонала, выполнение обязанностей и ежедневных отчетов
супервайзера при необходимости.

Торговый представитель
«САН ИнБев Украина» - посол пивной культуры на украинском рынке, молодая компания, работающая в Украине с
2000 года
11.2013 − 02.2014 (3 місяці)

Обов'язки: подготовка и планирование торгового визита, осмотр ТТ и поиск новых возможностей, корректировка
целей, торговое предложение, мерчендайзинг, сбор дебиторской задолженности.

Супервайзер, ранее - хостесс (промоутер)
Рекламное агентство «Talan Proximity», направление - табачная продукция компании "ФМУ"
06.2011 − 09.2013 (2 роки 3 місяці)

Обов'язки: Супервайзер Должностные обязанности: подбор, обучение, планирование, подготовка промо-команд и
их контроль, планирование ресурсов и их учет, постановка задач, составление маршрутов, проведение визита на
активность, анализ визита, предоставление еженедельной отчетной документации. Хостесс (промоутер)
Должностные обязанности: общение с совершеннолетними курильщиками целевых марок сигарет, донесение
ключевого сообщения от представляемого табачного бренда, информирование курильщиков о новинках бренда и
проводимых промо - мероприятиях, переключение конкурентных курильщиков целевых марок сигарет на табачную
продукцию компании «ФМУ».

Освіта

ОНУ им. И.И. Мечникова
Спеціальність: Менеджмент ВЭД
повна вища, 09.2008 − 05.2013 (4 роки 8 місяців)

Знання мов
Английский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички:  с 2005 по 2008 год – курсы английского языка - Одесский филиал
Киевской Языковой Академии (The Language Academy of Kiev). Наличие водительских прав: выданы 25.05.2013 г.,
стаж вождения - 2,5 года Знание ПК, орг. техники.
Мета пошуку роботи, побажання до місця роботи:  Ищу увлекательную, ответственную работу, где будет

https://jobs.ua/resume/odessa


преимуществом владение английским языком, большой опыт работы с людьми и всевозможными документами,
работу, с официальным трудоустройством, хорошим коллективом и адекватной заработной платой.
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