
Ваш надійний партнер в пошуку роботи та підборі персоналу
  

 
АДМИНИСТРАТОР, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, ОПЕРАТОР ПК

 4 вересня 2016    Місто: Маріуполь

Вік: 57 років
Режим роботи:
Категорії: Офісний персонал, Ресторанний бізнес, кулінарія

Досвід роботи

Инспектор ОК, начальник отдела маркетинга
ООО АРИСТА
08.1997 − 05.2014 (16 років 9 місяців)

Обов'язки: Кадровое, коммерческое делопроизводство, Оформление коммерческих договоров, Оформление
тендерной документации Первичная бухгалтерия, Мониторинг рынка (анализ интнрнет-площадки) Перевод
письменный, устный (англ.), Контроль работы офиса и управление персоналом

Освіта

Киевский государственный университет им. Т. Шевченко
Спеціальність: романо-германская филология
повна вища, 09.1984 − 06.1990 (5 років 9 місяців)

Знання мов
английский - Професійний (експерт), украинский - Професійний (експерт)

Додаткова інформація
Особисті якості, хобі, захоплення, навички: 

Уверенный пользователь ПК, Word, Excel, 1C, Интернет, электронная почта, знание оргтехники, делопроизводство,
первичная бухгалтерия, кадровое делопроизводство, проведение тендеров,

https://jobs.ua/resume/mariupol
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